@PRENDENDO

h a'v Apt"_endizc:jge‘rlqd
C.RINMSEPY o ProcessamenTo DE TeEXTO ao Longo da Vida

MJbuLo: WORD 2016 TIC (PR@TIC) XRC 18

TABELAS - 4

Melhorar ainda mais a tabela

Abra o documento do ultimo exercicio, XRC17, e faca um Guardar Como XRC18.

a) Seleccionar a linha de titulos da Tabela: posicione o cursor a esquerda da linha e fora
da tabela e, quando vir uma seta da esquerda para a direita, clique botao esquerdo: a linha
deve ter ficado seleccionada; a seguir, no Friso Estrutura da Tabela, seleccione Grupo Limites
onde deve definir seleccionar a largura de 1 % pto e em Limites aplicar a linha inferior;
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b) Seleccionar a coluna Tempos e proceder de forma idéntica para dar a largura de 1 %
pto a linha vertical direita. Repita para as linhas de separa¢ao da Sala com o Dia.
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c) Guarde e feche o documento (nome XRC18).
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